PA BDANG KY, GIAHAN THOI HAN SO H’U NHA O CUATO
CHUC NUO'C NGOAI, CA NHAN NUOC NGOAI THEO
QUY DINH CUA PHAP LUAT VE NHA O

NOI DUNG PA BANG KY

1 Bwéc 1: Nop ho so

Nguwdi yéu cau dang ky nép hd so dén mét trong cac co
quan trén dia ban cap tinh sau day:

> Trwdng hop td chirc trong nwéc, td chirc tén gido, td
chirc ton giao trwc thudc, td chirc nwéc ngoai co churc
nang ngoai giao, t& chirc kinh t& c6 vén dau tw nwdc
ngoai, t& chirc nwdc ngoai, ca nhan nwéc ngoai nép hd
so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng hoac Van
phong dang ky dat dai.

> Trwdng hop ca nhan, cong déng dan cw, ngudi gbc Viét
Nam dinh cw & nwdc ngoai ndp hd so dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng hodc Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky déat dai.

Bw&c 2: Tiép nhan ho so

> Klem tra tinh ddy dd cua thanh phan hdé so va cép Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua.

» Trwong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so
kem Phleu yéu cau bbd sung, hoan thién hd so d& nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo quy dinh.

> Trwong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tlep
nhan hd so thi chuyén hé so dén Van phong dang ky dat
dai.

Bw&c 3: Van phong dang ky dat dai, chi .

nhanh van phong dang ky dat dai thuc
hién:

> Kiém tra, ky duyet manh trich do ban do dia chinh doi voi
trwdng hop ngum st dung dat cé nhu cau xac dinh lai
kich thwdc cac canh, dién tich cla thira déat.

> Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thtva dat doi voi noi chuwa c6 ban do dia chinh hoéc chi co
ban dé dia chinh dang gidy da rach nat, hw hong déi voi
trwong hop Gidy chirng nhan da cép chua str dung ban
dd dia chinh hodc chwa st dung trich do ban do dia chinh
thira dat va ngum st dung dat co nhu cau cap moi Glay
chung nhan quyén s dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat hoac thudc trwong ho’p pha| cap moi Glay
chung nhan quyén s dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat.

> Gui Phiéu chuyén thong tin d& xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh
sb 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé& xac dinh va
thédng bao thu nghia vy tai chinh déi voi truong hop phai
thwe hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

> Chinh ly, cdp nhét bién dong vao hdé so dia chinh, co s¢&
di liéu dat dai; cap moi Glay chirng nhan quyén st dung
dat, quyen s& huu tai san gan lién VO dat hoac xac nhan
thay déi trén Gidy chirng nhan da cép dbi voi trwdng hop
khéng phal thwee hién nghta vu tai chinh; trao Glay ching
nhan quyen hodc gvi co quan tiép nhan hé so dé trao cho
nguwdi dwoc cap.

> Trwong hop phéi thwe hién nghia vu tai chinh thi Van
phong dang ky déat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thwe hién cac coéng viéc quy dinh tai diém nay sau khi
nhan dwoc théng bao cla co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh.

» Trudng ho’p dang ky bién ddong do gia han thdi han s&
hiru nha & cua to chire, ca nhan nwdc ngoai theo quy dinh
cta phap luat vé nha & thi Van phong dang ky dat dai thuc
hién chinh ly, _cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co
s¢ di liéu dat dai; cap moi Glay chirng nhan quyén st
dung dét, quyen sé& hivu tai san gan lién VO d4t hodc xac
nhan thay dbi trén Gidy chirng nhan da cap déi voi trwong
hop khéng phai thwe hién nghia vy tai chinh; trao Glay
chung nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru tal san gan
lién véi dat hodc gt co quan tiép nhan hd so dé trao cho
nguwdi dwoc cap.



HO SO, THOI HAN, POI TUQONG,
YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN

Thanh phan, so6 lwong ho so’

Thanh phan hé so

< Bon dang ky blen dong dat dai, tai san gan lién voi
dat theo M3u sb 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s 151/2025/ND-CP. Mau so 18

<% Gidy chirng nhan da cép.

< MGt trong cac loai gidy to theo quy dinh tai cac Diéu
148, Diéu 149 cla Luat D4t dai (néu co).

< So dd nha &, cong trinh xay dung, trr tredng ho’p
da nop mot trong cac loai giay t& quy dinh tai cac
Diéu 148, Diéu 149 cua Luat B4t dai ma cé so dé
phu hep voi hién trang nha &, cbng trinh da xay
dwng.

% H6 so thiét ké xay dung cong trinh da dwoc co
quan chuy&n mén vé xay dwng thdm dinh hodc da
c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan
thanh hang muc cbng trinh, cong trinh xay dung
theo quy dinh cta phap Iuat ve xay dung déi voi
truo’ng hop chirng nhan quyén sé hiru cong trinh
xay dwng trén dat nong nghlep ma chd s& hiu
cong trinh khong cé mét trong cac loai glay to quy
dinh tai E)leu 149 cua Luat Bat dai hodc cong trinh
dwoc mién glay phép xay dwng theo quy dinh cua
phap luat vé xay dwng.

< Van ban chap thuan gia han th&i han s& hiru nha &
cla co quan c6 thdm quyén dbéi voi trwong hop g|a
han thdi han s& hiru nha & clta t6 chirc nuwdc
ngoai, ca nhan nuwdc ngoai theo quy dinh cta phap
luat vé nha 6.

<*Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat doi voi
tI’U’O’ng hop ngudi st dung dat cé nhu cau do dac

dé xac dinh lai kich thwéc cac canh, dién tich cla
thira dat.

<+Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap
luat vé dan sy dbi voi truo’ng hop thwe hién thu tuc
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguwoi dai dién.

Sé6 lwong hé so: 01 bd

5 Th&i han giai quyét

< Khéng qua 08 ngay lam viéc c'1’0| VO trucyng hop
dang Ky quyen s& hiru tai san gan lién voi thira dat
da cap Glay ching nhan, gla han thoi han s& hiru
nha & cla to6 chlrc nwdc ngoai, ca nhan nwdc ngoai.

DPbi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa,
vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co6
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thwc hién khdéng qua 18 ngay lam viéc.

<*Khoéng qua 05 ngay lam viéc (1’0| voi treong ho’p
dang ky thay déi vé tai san gan lién v&i dat so véi ndi
dung da dang ky.

DPéi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa,
vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi
gian thyc hién khéng qua 15 ngay lam viéc.

s
% Po6i twong thwe hién tha tuc hanh
%q chinh

< Tb chirc trong nudc, td chire tén gido, td chirc tén
gido tryc thudc, td chirc nwéc ngoai co chirc nang
ngoai giao, ngudi géc Viét Nam dinh cw & nuwdc
ngoai, t chirc kinh té c6 vbn dau tw nwdc ngoai; td
chirc nwdc ngoai, ca nhan nwdc ngoai.

< Ca nhan, cdng déng dan cu.
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